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Circolare N. 040  Inzago, 08/09/2026 

   
 

Destinatari ☒ Personale docente (albo) e p.c. ☒ DS 

 ☒ Personale docente preposto (con firma  ☒ DSGA 

 ☒ Personale ATA (Albo)  ☐ RSU e TAS 

 ☒ Personale ATA preposto  ☐ RLS 

 ☒ Studentesse e Studenti  ☐ RSPP 

 ☒ Genitori - Responsabili  ☐ ASPP 

 ☒ Sito Web / ☒ Area Riservata  ☐ Presidenza CdI 

    ☐ Presidenza CG Presidenza CS 

 

Oggetto: Disposizioni al personale docente in materia di sicurezza, vigilanza, prevenzione dei 

rischi e gestione delle emergenze 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e ss.mm.ii., con particolare riferimento agli obblighi dei 

lavoratori in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro; 

VISTO il D.M. 2 settembre 2021, recante criteri per la gestione dei luoghi di lavoro in esercizio e 

in emergenza e caratteristiche dello specifico servizio di prevenzione e protezione antincendio; 

RICHIAMATO il Piano di Emergenza ed Evacuazione dell’Istituto; 

CONSIDERATA la necessità di garantire la sicurezza degli alunni, del personale e di tutti coloro 

che, a qualsiasi titolo, sono presenti negli edifici scolastici; 

RICHIAMATO il dovere di vigilanza sugli alunni durante l’orario scolastico; 

DISPONE 

che tutto il personale docente osservi scrupolosamente le disposizioni in materia di salute e 

sicurezza e collabori attivamente alla prevenzione dei rischi e alla corretta gestione delle eventuali 

situazioni di emergenza. 

VIGILANZA E PREVENZIONE 

I docenti sono tenuti a esercitare un’attenta e costante vigilanza sugli alunni durante le attività 

didattiche e in tutti i momenti nei quali gli stessi sono affidati alla loro responsabilità, con particolare 

attenzione agli spostamenti, ai cambi d’ora, all’intervallo, all’ingresso e all’uscita e all’utilizzo di 

laboratori, palestre e spazi comuni. 
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Durante lo svolgimento delle attività, ciascun docente avrà cura di verificare che i 

comportamenti degli studenti e l’organizzazione degli spazi non determinino situazioni di pericolo. 

In particolare, si richiama l’attenzione sulla necessità di: 

• evitare che zaini, sedie, banchi, materiali didattici o altri oggetti siano collocati in modo tale 

da ostacolare porte, corridoi e percorsi di esodo; 

• mantenere sempre libere e accessibili le uscite di emergenza e le vie di fuga; 

• non collocare materiali davanti a estintori, idranti, pulsanti di allarme, quadri elettrici e altri 

dispositivi di sicurezza; 

• evitare l’utilizzo improprio di prese elettriche, prolunghe, apparecchiature o attrezzature; 

• impedire agli alunni comportamenti che possano mettere a rischio la propria o altrui 

incolumità; 

• rispettare e far rispettare la segnaletica e le disposizioni di sicurezza presenti nei diversi 

ambienti scolastici. 

USCITE DI EMERGENZA E PORTE CON MANIGLIONE ANTIPANICO 

Le uscite di emergenza devono essere mantenute sempre sgombre e immediatamente fruibili 

durante la presenza di alunni e personale. 

Qualora il docente rilevi che una porta di emergenza risulta ostruita, bloccata, difficilmente 

apribile o presenti un’anomalia evidente al maniglione antipanico, è tenuto a segnalare 

tempestivamente la situazione al collaboratore scolastico del piano/plesso e alla Dirigenza o al 

referente per la sicurezza, secondo le procedure interne. 

Non è consentito intervenire autonomamente sui dispositivi di sicurezza né modificarne le 

condizioni di funzionamento. 

SEGNALAZIONE DI PERICOLI E ANOMALIE 

Ai sensi dell’art. 20 del D.Lgs. 81/2008, ciascun lavoratore è tenuto a contribuire alla tutela della 

salute e della sicurezza e a segnalare tempestivamente eventuali condizioni di pericolo di cui venga 

a conoscenza. 

Pertanto, qualora vengano rilevati pavimenti scivolosi, vetri danneggiati, prese o cavi elettrici 

deteriorati, arredi instabili, infiltrazioni, ostacoli lungo le vie di esodo, porte di emergenza non 

funzionanti o qualsiasi altra situazione potenzialmente pericolosa, il docente dovrà darne 

immediata comunicazione al personale preposto e alla Dirigenza, secondo le procedure adottate 

dall’Istituto. 
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In presenza di un pericolo immediato, dovranno essere adottate, nei limiti delle proprie 

competenze e senza esporsi a rischi, le misure necessarie a impedire agli alunni di accedere alla zona 

interessata, in attesa dell’intervento del personale competente. 

GESTIONE DELLE EMERGENZE ED EVACUAZIONE 

Tutti i docenti sono tenuti a conoscere il Piano di Emergenza ed Evacuazione, le vie di fuga 

relative agli ambienti nei quali prestano servizio, i punti di raccolta e le procedure da adottare in 

caso di emergenza. 

Al segnale di evacuazione, il docente presente in classe dovrà: 

• interrompere immediatamente l’attività didattica; 

• mantenere la calma e favorire un comportamento ordinato degli studenti; 

• seguire le procedure e il percorso di esodo indicati nel Piano di Emergenza; 

• assicurarsi, per quanto di propria competenza, che gli studenti lascino l’aula senza attardarsi 

a recuperare oggetti personali; 

• accompagnare la classe fino al punto di raccolta assegnato; 

• effettuare le previste operazioni di verifica degli alunni presenti e segnalare 

tempestivamente eventuali assenze o criticità; 

• attenersi alle indicazioni impartite dagli addetti alla gestione delle emergenze e dai 

responsabili individuati dall’Istituto. 

Particolare attenzione dovrà essere riservata agli alunni con disabilità o con specifiche 

necessità, nel rispetto delle procedure e degli incarichi previsti dal Piano di Emergenza. 

PROVE DI EVACUAZIONE 

Le prove di evacuazione costituiscono parte integrante delle misure di prevenzione e devono 

essere svolte con la massima serietà. 

I docenti sono pertanto tenuti a illustrare preventivamente agli studenti le corrette modalità di 

comportamento e a vigilare affinché le prove si svolgano in maniera ordinata, evitando 

comportamenti superficiali o non conformi alle procedure previste. 

LABORATORI, PALESTRE E SPAZI SPECIALI 

Nell’utilizzo di laboratori, palestre, aule speciali e attrezzature didattiche, i docenti sono tenuti 

a rispettare e far rispettare le specifiche norme di sicurezza previste per ciascun ambiente e a 

verificare che gli studenti utilizzino materiali e attrezzature esclusivamente secondo le indicazioni 

impartite. 
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Eventuali guasti o anomalie dovranno essere immediatamente segnalati e l’attrezzatura 

interessata non dovrà essere utilizzata fino alla verifica da parte del personale competente. 

DISPOSIZIONI FINALI 

Si ricorda che la sicurezza costituisce una responsabilità condivisa e richiede la collaborazione 

attiva e consapevole di tutte le componenti della comunità scolastica. 

I docenti sono pertanto invitati a promuovere negli studenti una vera e propria cultura della 

sicurezza, favorendo comportamenti responsabili e il rispetto delle regole di prevenzione e 

protezione. 

La presente circolare costituisce richiamo alle disposizioni e alle procedure di sicurezza vigenti 

nell’Istituto. Tutto il personale docente è tenuto a prenderne visione e ad attenersi 

scrupolosamente alle indicazioni contenute nel Piano di Emergenza e nelle disposizioni impartite 

dal Dirigente Scolastico. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Mariarosaria Sticco 
(Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e  s.m.i. e norme collegate e 

sostituisce  il documento cartaceo e la firma autografa) 
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