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Circolare N. 043  Inzago, 08/09/2026 

   
 

Destinatari ☒ Personale docente (albo) e p.c. ☒ DS 

 ☒ Personale docente preposto (con firma  ☒ DSGA 

 ☒ Personale ATA (Albo)  ☐ RSU e TAS 

 ☒ Personale ATA preposto  ☐ RLS 

 ☒ Studentesse e Studenti  ☐ RSPP 

 ☒ Genitori - Responsabili  ☐ ASPP 

 ☒ Sito Web / ☒ Area Riservata  ☐ Presidenza CdI 

    ☐ Presidenza CG Presidenza CS 

 
 

Oggetto: Disposizioni in materia di vigilanza – Ingresso e uscita degli alunni, intervalli, accesso 

ai servizi igienici e permanenza nei piani assegnati 

Al fine di garantire la sicurezza degli alunni, un’adeguata vigilanza durante tutti i momenti della 

giornata scolastica e un ordinato utilizzo degli spazi comuni, si richiamano i Sigg. Docenti e i 

Collaboratori scolastici al puntuale rispetto delle disposizioni organizzative definite dall’Istituto. 

Come stabilito nel Collegio dei Docenti del 10 settembre 2026, si invitano i Sigg. Docenti a 

garantire la massima sorveglianza degli alunni, con particolare attenzione ai momenti dell’ingresso, 

dell’uscita, degli intervalli e degli spostamenti all’interno dell’edificio. 

INGRESSO E USCITA DEGLI ALUNNI 

L’ingresso e l’uscita degli alunni rappresentano momenti che richiedono particolare attenzione 

e una vigilanza puntuale da parte di tutto il personale coinvolto. 

I docenti sono tenuti ad assicurare la propria presenza secondo quanto previsto dall’orario di 

servizio e dalle disposizioni organizzative dell’Istituto, garantendo l’accoglienza degli alunni e la 

vigilanza nelle fasi di ingresso e di uscita. 

Gli studenti dovranno utilizzare esclusivamente gli ingressi, le uscite, le scale e i percorsi 

assegnati alla propria classe, evitando deviazioni, soste non autorizzate e spostamenti verso altri 

piani dell’edificio. 

Al termine delle lezioni, l’uscita dovrà avvenire in modo ordinato, nel rispetto dei percorsi 

individuati per ciascuna classe e delle indicazioni impartite dal personale scolastico. 

I Collaboratori scolastici, secondo le postazioni assegnate, garantiranno la vigilanza degli accessi, 

dei corridoi, delle scale e delle uscite, collaborando affinché le operazioni di ingresso e di deflusso 

si svolgano in condizioni di ordine e sicurezza. 
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INTERVALLI E PERMANENZA NEL PIANO ASSEGNATO 

Durante gli intervalli, i Sigg. Docenti sono invitati a garantire la massima sorveglianza, prestando 

particolare attenzione agli spostamenti degli studenti e al rispetto degli spazi assegnati. 

Si precisa che non è consentito agli alunni spostarsi autonomamente da un piano all’altro 

dell’edificio, né durante gli intervalli né durante le ore di lezione, salvo specifica autorizzazione del 

personale scolastico o per motivate esigenze connesse alle attività didattiche. 

Ciascun alunno dovrà pertanto rimanere nel piano di pertinenza della propria classe, evitando 

di utilizzare scale o altri percorsi per raggiungere compagni, ambienti o servizi collocati su piani 

diversi. 

ACCESSO AI SERVIZI IGIENICI 

Per l’accesso ai servizi igienici, dovrà essere autorizzata l’uscita dalla classe di non più di due 

alunni per volta, preferibilmente un alunno e un’alunna, al fine di evitare assembramenti nei 

corridoi e nei pressi dei servizi e di consentire un’efficace vigilanza. 

Gli alunni dovranno utilizzare esclusivamente i servizi igienici presenti nel piano in cui è ubicata 

la propria classe. Non è pertanto consentito recarsi ai servizi situati su piani diversi, salvo casi 

eccezionali e previa autorizzazione del personale scolastico. 

VIGILANZA DEI COLLABORATORI SCOLASTICI 

I Collaboratori scolastici, in particolare nelle sedi di Inzago e Trezzo, avranno cura, nell’ambito 

delle postazioni e dei piani loro assegnati, di presidiare gli spazi comuni, i corridoi, le scale e le aree 

di accesso ai servizi igienici. 

Particolare attenzione dovrà essere posta affinché gli alunni non si spostino da un piano all’altro 

senza autorizzazione e rispettino i percorsi individuati per l’ingresso, l’uscita e gli eventuali 

spostamenti autorizzati. 

Si raccomanda di non lasciare incustodita la postazione assegnata se non per motivate esigenze 

di servizio, assicurando, secondo l’organizzazione del plesso, la necessaria continuità della vigilanza. 

DISPOSIZIONI FINALI 

I docenti sono invitati a illustrare agli studenti le presenti disposizioni e a richiamarli al loro 

puntuale rispetto. 
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Eventuali comportamenti reiterati non conformi alle indicazioni fornite dovranno essere 

segnalati ai docenti della classe e, ove necessario, ai Referenti di plesso e alla Dirigenza. 

Si richiama tutto il personale alla massima attenzione e collaborazione, in particolare nei 

momenti maggiormente delicati della giornata scolastica – ingresso, uscita, intervalli e cambi d’ora 

– nella consapevolezza che una vigilanza attenta, coordinata e costante rappresenta una condizione 

essenziale per la tutela e la sicurezza degli alunni. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Mariarosaria Sticco 
(Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e  s.m.i. e norme collegate e 

sostituisce  il documento cartaceo e la firma autografa) 
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